
（様式2）

報告日　　　　　年　　　月　　　日

企画名

企画（主催）団体名

代表者　氏名

連絡先 TEL 携帯TEL

共催団体等

開催日時

参加者数（内訳） 合計 名

合　計

支出

満足 やや満足 ふつう やや不満 不満足

その理由

満足 やや満足 ふつう やや不満 不満足

その理由

協会HP・Facebook
掲載用報告文章
（200字程度）

備考

□

□

□

□

□

事務局長 館長 総務課長 事業課長 担当者

「持ち込み企画」報告書

チェック項目

イベントの満足度
〇で囲んでください

　協会からの貸し出し備品は返却しましたか？

　清算は完了しましたか？

フリガナ

　会場は原状復帰していますか？（机・イスの並び、清掃、ほか）

　お忘れ物はありませんか？

講師：　　　　名 参加者：　　　名 企画者：　　　名

協会使用欄

コムカフェメニューの売り上げ合計　￥

収　入

会場の満足度
〇で囲んでください
（使いやすさなど）

　控え室等の鍵は返却しましたか？

参加費：￥　　　　　／人　×   　　名　＝　￥

持ち込みメニュー売り上げ：合計　￥

２０　　（平成　　）年　　　月　　　日（　　　）　　　　時　　　　分　～　　　　時　　　　分

物販売り上げ：合計　￥

受付印


